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1. Prehled zmén

Kapitola BlizSi ur¢eni zmény Odlvodnéni zmény

2. Uvod

Tento vnitfni predpis upravuje postup pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektl predlozenych
zadateli do jednotlivych vyzev MAS Achdt, kterd je v rdmci realizace Strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje Uzemi MAS Achat pro obdobi 2014 — 2020 oprdvnéna vyhlasovat vyzvy z Operacniho programu
IROP. Cilem smérnice je nastavit jednoduchy, diavéryhodny a transparentni proces vybéru projektl k
realizaci.

V ramci celého procesu je v nejvys$si mozné mitre vyuzZivano elektronickych nastrojd a systéma (MS 2014+,
databaze MAS, ...).

Dokument vychazi z aktudlnich nafizeni a doporucéeni EU, Narodniho organu pro koordinaci MMR a Fidicich
organu:
e Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroji v programovém obdobi 2014 -2020 (dale jen
MPIN)
e Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2014 — 2020
(dale jen MP RVHP)
e Metodika pro standardizaci mistnich akénich skupin v programovém obdobi 2014 - 2020
e Interni postupy MAS — minimalni poZadavky RO IROP 16.1.2017
e Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce z IROP
e Podpora provadéni operaci v rdmci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje - Systém
schvalovani integrovanych projektd v IROP

Dllezitym vychozim dokumentem pro zpracovani smérnice byla také Strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje pro tzemi MAS Achat na obdobi 2014 — 2020 (dale jen SCLLD).

Pokyny a doporuéeni RO IROP, platnd ke dni vyhlageni jednotlivych vyzev, jsou vidy nadfazeny internim
predpisiim MAS. Postupy neosetifené a neuvedené v tomto internim postupu se fidi Pokyny a Pravidly
pfislusnych fidicich organa.
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3. MAS Achat z.s.

3.1. Identifikace MAS

Nazev: MAS Achat z.s.

IC: 27011721

Pravni subjektivita: zapsany spolek

Adresa sidla: Jenisovice 67, 468 33 JeniSovice

Adresa kancelare: JeniSovice 180, 468 33

ID datové schranky: gn5d72v

Kontaktni udaje: telefon: 727 822 787, e-mail: mas-achat@seznam.cz,

web: www.mas-achat.cz
Vedouci pracovnik SCLLD,

manazer IROP: Lenka Kvintusova
Administrativni pracovnik:  Hana Sounova
Manazer OP Z: Martina Jenickova
Manazer PRV: Ing. Jindfich Jenicek

3.2. Administrativni kapacity MAS

Procesy uvedené v této smérnici jsou zajistovany kancelafi MAS Achat a ¢leny organl mistniho partnerstvi
(Vybérova komise, Kontrolni vybor, Rada MAS).

Cinnost kancelaFe zabezpeduje hlavni manazer SCLLD a manaZefi jednotlivych operaénich program IROP,
OP Z a PRV (dale jen OP).

Hlavni manaZer SCLLD je zodpovédny za celkovou realizaci SCLLD. Jeho ¢innost spociva v:

* Fizeni ¢innosti kancelafe MAS

*  zajisténi administrativni a dalsi ¢innosti MAS

*  komunikace s povinnymi organy MAS

*  zajisténi pInéni usneseni povinnych orgdnd MAS

* Fizeni vSech fazi realizace SCLLD, vcetné fizeni procesu vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybéru
projekta.

Manazefi jednotlivych operacnich programil jsou zodpovédni za realizaci SCLLD v jednotlivych OP. Kazdy
operacni program je spravovan jednim z manaZerl MAS, ktefi se v pfipadé potreby vzajemné zastupuiji.
ManazZer IROP odpovida za:

*  pripravu vyzvy a souvisejici potfebné dokumentace pro Zadatele v souladu s touto smérnici a pravidly
RO,

* spravnost Udajl uvedenych ve vyzvé,

» prehled podanych projektl do MS 2014+ a jejich zvefejnéni na webovych strankach MAS,

*  kontrolu formalnich nalezitosti a ptijatelnosti,

» pfipravu podkladl pro jednani vybérové komise a programového vyboru pfi vécném hodnoceni a
vybéru projektd,

* zverejnéni vysledkl hodnoceni do MS 2014+,
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* konzultace Zadatellim a pfijemclim,
* pfipravu podkladll pro vytvoreni planu monitoringu,
* pfipravu pfislusné dokumentace k archivaci.

Administrativni pracovnik
e archivaci dokumentt

e )
&

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVOJ CR

e administrativni ¢innosti spojené s realizaci SCLLD MAS Achat, vyhlasovanych vyzev

Vybérova komise je vybérovym organem MAS a odpovida za:

e provedeni vécného hodnoceni Zadosti o podporu a urcuje poradi projektll podle

dosazenych bod( ve vécném hodnoceni

Kontrolni vybor je kontrolnim orgdnem MAS a zodpovida za:

e  kontrolu metodiky zplisobu vybéru projektd MAS a jeji dodrZovani ( zda
projekty hodnotil predepsany pocet hodnotitell, zda méli vsichni

hodnotitelé podepsdan eticky kodex apod.)
e Vyfizuje Zadosti o prezkum hodnoceni a stiznosti

Rada MAS je vykonnym organem a zodpovida za:
e schvalovani vyzev
e vykonava ¢innosti programového vyboru

e schvdéleni vybéru projekt( a stanovuje vysi alokace na vyzvu

e schvalovani zplsob hodnoceni, v¢.kritérii

e predava, nejvyssimu organu MAS na nejblizSim jednani, informace

ohledné zpUsobu hodnoceni, kritérii a vybéru projektd

Valna hromada je nevyssim organem MAS a zodpovida za:
e schvalovani internich postupl
e schvalovani rozvojovych koncepci

e bere na védomi informace o rozhodnuti programového vyboru,

ohledné zpusobu hodnoceni, kritérii a vybéru projektl
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Schéma organizacni a fidici struktury MAS Achat, z.s.

Valna hromada

1 1 |
Rada MAS, Vy!«mav,a funki Vybérova komise Kontrolni vybor
Programového vyboru
Pfedseda !

Manazer SCLLD a Zajmové skupiny
IROP 0,9 Gvazku

Projektovy manazer Vefejna sprava

OP Z, animace 0,3

tvazku

Venkovsky prostor

Projektovy manazer

PRV, IROP 0,3
Uvazku Zajmova Cinnost

Asistentka -
kanceldFe, animace Podnikani
1,0 Gvazku

Zivotni prostiedi

Odpovédnosti pracovniki kancelare pfi hodnoceni a vybéru projekti:

v s ve

Odpovédnost za provddéni cinnosti —=Formadlni ndleZitosti a pfijatelnost:

Zaméstnanci MAS (projektovi manazefi, asistentka) vzajemné se zastupuji

‘ Odpovédnost za pifeddani dokumentace k vybéru projektii vybérové komisi, jeji spravnost a aktudlnost:
Manazer IROP

‘ Odpovédnost za vraceni Zddosti k doplnéni a informovadni Zadatelii:

Manazer IROP

‘ Odpovédnost za zaddvdni do MS2014+

Manazer IROP, jmenovany zapisovatel

‘ Odpovédnost za archivaci

Asistentka kancelare
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3.3. Osetieni stfetu zajmu

Stretem zajmuU se rozumi takové chovani, které mlze zvyhodnit nebo znevyhodnit subjekt (Zadatele,
partnera), ve kterém hodnotitel plsobi, plsobil nebo v nejblizsich dvou letech hodla pUsobit. Za osobni zajem
se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by mohl prinést dot¢ené osobé nebo osobé ji blizké, pfipadné
fyzické nebo prdvnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zdkona nebo plné moci, ziskani
majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i posSkozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Kazdy hodnotitel, u néhoz hrozi stfed zajmU v dlsledku propojeni s Zadatelem, nesmi v daném kole hodnotit
zadost, ve které by mohlo dojit ke stfetu zajmQ, resp. nestrannosti. Po pridéleni jednotlivych projekt
(zadosti) ¢lendim vybérové komise kazdy hodnotitel deklaruje svou nestrannost a mléenlivost k projektu
formou cestného prohlaseni o dodrzovani principl (eticky kodex, principy nestrannosti, nepodjatosti a
mlcenlivosti) uvedenych v Etickém kodexu (pFiloha téchto internich postup().

K zamezeni stfetu zajm0 jsou stanoveny tyto podminky v souladu s MP RVHP, kap. 6.3.1:Y

- vSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl musi podepsat pred zahajenim hodnoceni eticky
kodex, ktery obsahuje minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajma,

- osoby, které jsou ve vztahu k ur¢itému projektu ve stfetu zajm, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru
daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu pti vybéru projektl konkuruiji,

- v pfipadé hodnoceni a vybéru projekt(, kde je Zadatelem MAS, se nesmi osoby, které pripravovaly projekt,
podilet na hodnoceni a vybéru projektd v dané vyzvé, osoby, které se podilely na pripravé projektu, jsou
uvedeny v zdpisu z jednani organu MAS,

- organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zdGvodnuji tak, aby
bylo zfejmé, na zakladé ¢eho, bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno,

- z jednani odpovédnych organt MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl je vidy potizen pisemny
zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a ¢as zacatku jedndni, jmenny seznam
Ucastnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji), prehled hodnocenych projekti a jejich bodové
hodnoceni (véetné zdivodnéni ke kazdému projektu),

- zapis z jednani, podepsany cleny organli MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl, musi byt vioZen
neprodlené do MS2014+. Zapis z jednani musi byt zvefejnén na internetovych strankach MAS nejpozdéji do
15 pracovnich dni od data uskutecnéni vybéru projekt(.

Osetreni stretu zajm0 musi byt deklarovano jiz ve fazi hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti
projektu.

Je na zodpovédnosti kazdého hodnotitele, aby uvazil, zda jeho pfipadné soucasné, minulé Ci v nejblizSich
letech predpokladané plsobeni v nékteré ze Zadajicich organizaci zaklada stfet zajmu ve smyslu podepsaného
prohlaseni ¢i nikoli, tj. zda je jeho nezdvislost nezpochybnitelnd. Za podjatého ¢lena vybérové komise, je
povaZzovan Clen ktery :
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je sdm Zadatelem,

je ¢lenem rozhodovaciho organu zadatele,

je ¢lenem jakychkoliv organti Zadatele,

je vicéi zadateli v pracovnim poméru,

podilel se na zpracovani Zadosti o podporu,

ma nebo muiZe mit osobni zdjem na realizaci projektu,

je v profesnim, pfibuzenském, sousedském nebo pratelském vztahu,

COLORORS]

existuji dalsi skutecnosti, které by mohly nasvédcovat o jeho podjatosti, ¢i 0 mozném stretu zajma.

1 Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2014 - 2020, verze 4, kvéten 2016

Proces hodnoceni projektd a veskeré informace s nim spojené jsou divérné. Hodnotitel je povinen zachovat
naprostou mlcenlivost a zajistit nezpochybnitelnost celého procesu hodnoceni. Jakékoli pochybnosti o
poruseni tohoto pravidla musi byt proSetfeny a mohou vést k ukonéeni spoluprace s hodnotitelem. Je proto
nezbytné zabranit jakymkoli Gniklm informaci, byt by se tak stalo z nedbalosti. Pro kontrolu nestrannosti,
osetreni stfetu zajm( a davérnosti budou vidy zvefejnény zapisy ze zasedani Vybérové komise. MAS zajistuje
transparentnost a nediskriminaci také pravidelnym monitoringem, evaluaci, a fddnou archivaci.

Pfed zahajenim hodnoceni kanceldf MAS zpracuje pisemnou zpravu, jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajma.

Vedouci zaméstnanec SCLLD , manazefi jednotlivych OP, administrativni pracovnik a predseda MAS musi mit
pro praci v MS2014+ zfizen elektronicky podpis. VSichni zaméstnanci MAS, ktefi budou administrovat
projekty, musi absolvovat pfislusné Skoleni, kde jim budou zfizena pfistupovd prava do MS2014+. Dale
absolvuji Skoleni zamérené na hodnoceni projektl v IROP.

ODPOVEDNOSTI:

v s ve

Odpovédnost za provddéni éinnosti — OSetfeni stietu zdjmii:

vedouci pracovnik — manaZerka pro realizaci SCLLD, zodpovédna Radé MAS

ve

Termin splnéni ¢innosti:

vzdy pfed zahajenim hodnoceni Zzadosti v konkrétni vyzvé MAS

Odpovédnost za archivaci:

asistentka kancelare

4. Priprava a vyhlaseni vyzvy

Jakmile dojde ke schvaleni SCLLD MAS Achat, bude do 10 pracovnich dnli zpracovan harmonogram vyzev,
ktery bude zaslan metodikovi CLLD a RO IROP. Za vypracovéani harmonogramu, stejné jako za jeho pfipadné
zmény a jeho zverejnéni je zodpovédny vedouci pracovnik SCLLD. Harmonogram bude zpracovan pro
aktualni rok.

V rdmci naplfiovani SCLLD vyhladuje mistni akéni skupina piijem zadosti o podporu. RO vyhlasi priibézinou
vyzvu na predkladani Zadosti o podporu v rdmci SCLLD. Kanceldf MAS pfipravi vyzvu v souladu s SCLLD, s
aktudlnimi platnymi smérnicemi MAS a poZadavky fidicich organt v konkrétni priibézné vyzvé.
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Vyzva je kolovd, MAS prostfednictvim vedouciho zaméstnance SCLLD vyzvu zaddva do MS2014+, je
zvefejnéna na strankdch www.mas-achat.cz a nesmi byt vyhlddena pred vyhlaSenim vyzvy RO IROP.
S vyhldsenim vyzvy bude zptistupnén formulaf Zadosti o podporu v MS2014+, kde bude dostupny také text
vyzvy, Specificka a Obecnd pravidla pro Zadatele a pfijemce IROP.

Alokaci na danou vyzvu stanovuje na zakladé finanéniho planu SCLLD MAS Achat, Rada MAS, ktera zaroven
tuto vyzvu schvaluje. Navrh vyzvy je zaslan pies metodika CLLD na RO. Nasledné kancelaf MAS predloZi vyzvu
prostfednictvim elektronického systému MS2014+ ke schvaleni RO IROP. Po schvéleni je vyzva
prostfednictvim elektronického systému podana a zverejnéna. Soucasné probéhne zvefejnéni vyzvy na
webovych strankach MAS a elektronické zaslani informace vSéem obcim v regionu plsobnosti MAS a vsem
¢lendm MAS. Vedouci pracovnik SCLLD rozhodne, zda informace o vyhlaseni vyzvy bude zverejnéna i
v mistnich periodikach a obecnich zpravodajich.

Kazda vyzva bude doplnéna min. dvéma seminafi pro Zadatele a pfijemce. Kanceldaf MAS bude pfipadnym
zajemclim poskytovat i osobni konzultace.

Lhity

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mizZe nastat nejdfive 4 tydny po datu vyhlaseni vyzvy

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni pfijmu
zadosti o podporu

e text vyzvy viz pfiloha internich postupt

e

‘ Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Pfiprava, vyhlaseni a zvefejnéni vyzvy MAS:

‘ vedouci pracovnik — manaZerka pro realizaci SCLLD

‘ Termin splnéni ¢innosti:

‘ dle rozhodnuti rady

‘ Odpovédnost za pfipravu a realizaci seminart pro Zadatele a pFijemce:

‘ manazerka IROP

‘ Termin splnéni ¢innosti:

pfiprava a realizace seminar(i pro Zadatele —po vyhlaseni pfislusné
vyzvy zpravidla do 5 PD

pfiprava a realizace seminarl pro pfijemce - po ukonceni vybéru
projektd a pfedani projekt na CRR k ovéreni zavérecné zpUsobilosti projektu
(postupy pfi realizaci a vykazovani vzhledem k RO, vedeni Gletnictvi a
prokazovani vydajli, prace se systémem)- béhem doby zavérecného ovéreni
zpUsobilosti.

Odpovédnost za archivaci:

asistentka kancelare

Zmény ve vyzvé MAS

O kazdé zméné bude MAS informovat neprodlené v systému MS2014+, na svych webovych strankdch,
popfripadé elektronicky vSem obcim v regionu plsobnosti MAS a vSem ¢leniim MAS.

Zména Vyzvy MAS je mozna v neocekdvanych pripadech a mélo by k ni dochazet co nejméné.
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a) Zmeény, které jsou pripustné pouze, je-li to vynuceno pravnimi predpisy nebo zménou metodického
prostredi:
Zrusit vyzvu
Snizit alokaci vyzvy
Zménit max. a min. vysi celkovych zpUsobilych vydaj
Zménit miru spolufinancovani
Zménit vécné zaméreni vyzvy, moZna je zména textace za Ucelem uptesnéni textu
Zménit definici oprdvnéného Zadatele
Posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum
Posun data ukonéeni pfijmu zZadosti o podporu na dfivéjsi datum
Meénit kritéria pro hodnoceni projektd
b) Veskeré zmény musi projit kontrolou RO dle podminek platnych k operaénimu programu

e Na zikladé navrhu MAS RO IROP stanovi datum nabyti Ucinnosti zmény tak, aby zohledriovala
predpokladanou dobu, kterou Zadatel potrebuje, aby projekt (resp. Zadost o podporu) zméné
prizpUsobil,

e v pfipadé zmény, u které je nutné provést Upravy v informaénim systému MS2014+, RO stanovi
datum nabyti U¢innosti zmény tak, aby zohledniovala predpokladanou dobu potifebnou pro provedeni
Upravy informacniho systému,

e zména musi byt fadné odlvodnéna a musi obsahovat:

O popis zmény
o dlvod provedeni zmény

Odpovédnost za administraci - zmény ve vyzvé:

‘ vedouci pracovnik — manaZerka pro realizaci SCLLD

4.1. Prijem Zadosti
a) Prijem Zadosti probiha prostrednictvim MS2014+, v souladu s platnymi predpisy
b) Termin pfijmu Zadosti je uveden v textu vyzvy.

c¢) Do 5 pracovnich dni od skonceni pfijmu zadosti zvetrejni MAS na svych webovych strankach prehled
pfijatych Zadosti (jméno Zadatele, ndzev projektu, poZzadovana ¢astka dotace)

d) Zazvefejnéni seznamu pfijatych Zadosti zodpovidd manazer OP.

5. Hodnoceni projektl

5.1. Tvorba kritérii

Proces hodnoceni projektll je dvoufazovy. Kazda faze ma sva vlastni kritéria, ktera zarudi transparentni vybér
kvalitnich projektld. Projekty budou napliovat vécné i finanéni cile SCLLD a IROP. Do procesu hodnoceni
vstupuji vSechny Zadosti o podporu, které byly podany prostfednictvim MS2014+.
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Obecné aspekty, které musi projekt naplfiovat:

Ucelnost projektu

Potrebnost projektu

Efektivnost projektu
Hospoddrnost projektu
Proveditelnost projektu

Soulad s horizontalnimi principy

VVVVVYYVY

Samotna kritéria hodnoceni budou nastavena s ohledem na zaméreni vyzvy a charakter podporovanych
aktivit a budou zaslana krajskému metodikovi CRR nejpozdéji 10 pracovnich dni pted vyhlasenim vyzvy.

Kritéria jsou v kazdé vyzvé jednoznacné vymezena, aby byla srozumitelnd a byla zajiSténa jednoznacna
interpretace obsahu kritéria, tj. toho, co ma byt hodnoceno, jakym zplsobem a na zakladé éeho (zdroj
informaci). Kritéria budou stanovena co nejvice konkrétné, s vymezenim postupu hodnoceni a bez rizika
duplicit (tentyz aspekt projektu se nehodnoti dvakrat nebo vicekrat) nebo prekryvani kritérii (kritérium v sobé
nebude zahrnovat jesté jiné kritérium).

Zasady tvorby kritérii:

e operace prispiva k dosazeni cill a vysledkl prislusného opatfeni a strategie CLLD,

e kritéria jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 natizeni 1303/2013

e MAS stanovi, kterd kritéria jsou napravitelnd a nenapravitelnd ve fazi hodnoceni formadlnich

naleZitosti a prijatelnosti.

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii. V hodnoceni musi byt
uvedena ta ¢ast dokumentace, ze které bude hodnotici komise pfi hodnoceni kritéria vychazet. (tyka se jak
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, tak vécného hodnoceni)

Kritéria hodnoceni pripravuje kancelar MAS (manaZer OP) a schvaluje Rada MAS.

Ke kazdé fazi hodnoceni bude manazerem pfipraven dokument pro zaznam hodnoceni. V pfipadé kontroly
FNaP — Kontrolni list a v pfipadé vécného hodnoceni — Hodnotici arch. Tak bude zajistén jednotny ptistup ke
vSem Zadateltm.

Do téchto dokumentl hodnotitelé (resp. pracovnici kancelare MAS (manaZzer OP) v ptipadé kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti) vypliuji hodnoceni.

Oba dokumenty budou soucasti navazujici dokumentace k vyzvé zvefejnéné na webovych strankach MAS.

‘ Odpovédnost za pripravu kritérii hodnoceni

‘ vedouci pracovnik — manaZerka pro IROP

‘ Odpovédnost za schvaleni kritérii hodnoceni

| Rada MAS

‘ Odpovédnost za informovani nejvyssiho orgdnu MAS na nejblizsi Valné hromadé

| Rada MAS

‘ Odpovédnost za zpracovani hodnoticich dokumentt - Kontrolni list a Hodnotici arch

‘ vedouci pracovnik — manaZerka pro IROP

‘ Odpovédnost za archivaci

‘ Asistentka kancelare
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5.2. Kontrola formalnich nalezZitosti a prijatelnosti - prvni faze hodnoceni:

Kontrolu provadi kancelar MAS — pravidlo ¢tyf o€i. Prvni v pozici hodnotitele a druhy v pozici schvalovatele.
Hodnotitel ovéruje splnéni kritérii podle Kontrolniho listu pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich nalezitosti,
ktery definuje povinné kontrolni otazky. Bude provedeno nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a
zkontrolovani schvalovatelem, schvalovatel je zarovenn druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi
schvéleni hodnoceni a zaroven musi ovéfit spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele (tj. provadi rovnéz
hodnoceni).

Hodnotitel i schvalovatel podepisuji pfed zahajenim hodnoceni Eticky kodex.

Vedouci pracovnik SCLLD zajisti zvetejnéni vysledku hodnoceni v systému MS2014+ .

Hodnota kritérii pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich naleZitosti:

Spinéno
Nesplnéno
Nehodnoceno
Nerelevantni

Kritéria formalnich nalezitosti jsou vidy napravitelna:

v
v
v

zadost o podporu je podana v predepsané formé
zadost o podporu je podepsdna opravnénym zastupcem zZadatele

jsou dolozeny vSechny povinné pfilohy a obsahové spliuji nalezitosti, pozadované v dokumentaci

k vyzvé MAS

Kritéria pfijatelnosti mohou byt napravitelna ¢i nenapravitelna.

NENAPRAVITELNA KRITERIA

v’ projekt je realizovan na Uzemi plsobnosti MAS Achat, z.s.
v’ Zadatel splfiuje definici opravnéného pfijemce pro pfislusny specificky cil a vyzvu
NAPRAVITELNA KRITERIA
v potfebnost realizace projektu je odGvodnénd
v' projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydaji, pokud jsou
stanoveny
v projekt respektuje limity zpGsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny
v" projekt je v souladu se SCLLD MAS Achét, z.s
v" projekt je v souladu s cili, podminkami a podporovanymi aktivitami vyzvy

V pripadé, Ze jsou vSechna nenapravitelna kritéria spInéna (nebo nemohou byt vyhodnocena pro nedostatek
informaci v Zadosti o podporu) a dojde k nesplnéni jednoho ¢i vice napravitelnych kritérii pfi kontrole
formalnich néleZitosti a prijatelnosti, musi byt Zadatel vyzvan k doplnéni Zadosti o podporu pres MS2014+
(minimalné jednou), a to ve |hGté minimalné 5 pracovnich dnG od data doruceni vyzvy. Po doplnéni
pozadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novou verzi hodnoceni, u kritérii
nedotéenych zménami prevezmou hodnoceni z plvodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich kritérii
provedou hodnoceni nové.

Zadatel miZe v odGvodnénych piipadech pisemné depesi pozadat o prodlouzeni Ihity doplnéni Zadosti o
podporu. Lhitu pro doplnéni Zadosti o podporu Ize prodlouzit max. o 5 pracovnich dni. ProdlouzZeni Ihity je

12



EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO

Evropsky fond pro regionaini rozvoj ‘& al <5 PRO MISTNI

Integrovany regionalni operagni program ROZVOJ c"R

Zadateli odeslano interni depesi jako odpovéd na doruéenou Zadost o prodlouzeni lhGty. Lhity pro posouzeni
prijatelnosti se pozastavuji do doby, nez Zadatel zasle doplnujici/upfesnujici informace. Po obdrZeni
pozadovanych informaci je hodnoceni formalnich néleZitosti dokonéeno. Zadatel maze takto provést opravu
maximalné dvakrat.

Po ukonéeni hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti budou vysledky do 5 dni zapsany do systému
MS2014+ a zaroven probéhne informovani Zadatel(l depesi.

v s ve

‘ Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Formalni nalezZitosti a pfijatelnost:

‘ Manazer IROP, hodnotitel, schvalovatel

s v

‘ Vraceni Zadosti k doplnéni a informovani Zadatel(:

‘ manazerka SCLLD

‘ Termin splnéni cinnosti:

‘ 20 pracovnich dnl od uzavreni vyzvy

‘ Odpovédnost za zaddavani do MS2014+:

‘ manazerka SCLLD, hodnotitelé FNaP

‘ Odpovédnost za archivaci:

‘ asistentka kancelare

5.3. Vécné hodnoceni - druhd faze hodnoceni

Vécné hodnoceni Zadosti o podporu, které prosly kontrolou formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, provadi
vybérovy orgdn MAS Achat z.s. na zakladé hodnoticich kritérii.

Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu projektll a umozZnit srovnani projektl podle kvalit, tak aby
vécné i financné napliiovaly cile programu a strategii MAS Achat.

Vécné hodnoceni je provedeno do 30 pracovnich dni po ukonceni kontroly ptijatelnosti a formalnich
nalezitosti.

Hodnotici kritéria jsou souéasti vyzvy, jejich schvéleni zajistuje Rada MAS a nejpozdéji 10 pracovnich dnd
pred vyhlagenim vyzvy jsou posilana krajskému metodikovi CRR k pripominkovani. Pokud RO IROP kritéria
potvrdil a pro dalsi vyzvy se neméni, poSle MAS metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji 10
pracovnich dni pred vyhlasenim dalsi vyzvy informaci, Ze ve vyzvé poutzije puvodni kritéria.

Vybérova komise bude proskolena a sezndmena s Internimi postupy MAS pro programovy ramec IROP.
Proskoleni bude provadét vedouci pracovnik — manazerka SCLLD a projektova manazerka IROP do 15 dna
po vyhlaseni Vyzvy.

Po kazdé zméné clenl Vybérové komise (na zakladé uplynuti funkéniho obdobi) bude provedeno nové
proskoleni. Pfirucka pro hodnotitele a dalsi potfebné dokumenty pro praci VK budou zaslany ¢lentim VK
min. 3 dny pred Skolenim.

Pridélovani projektl k hodnoceni provadi Rada MAS v kanceldfi MAS za pfitomnosti manaZera IROP a
predsedy vybérové komise ihned po ukonceni faze hodnoceni FNaP. Kazdy projekt hodnoti samostatné dva
hodnotitelé. Podklady pro hodnoceni budou hodnotitellim zaslany do dvou dnl po pridéleni, elektronicky,
vedoucim pracovnikem SCLLD.

Kazdy hodnotitel podepise pred zahdjenim hodnoceni projektl Eticky kodex. V pfipadé, Ze pridéleny
hodnotitel nahlasi mozny stret zajm(, bude k hodnoceni pfitazen Radou MAS novy hodnotitel. Hodnoceni
jednotlivych projektd provadi kazdy hodnotitel v daném terminu samostatné, vyplnénim hodnoticiho archu.

Vystupy svého hodnoceni zapisi do hodnoticiho archu v daném terminu. Pocet pridélenych bod musi byt
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jasné charakterizovan. Ke kazdému kritériu uvadéji hodnotitelé jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku
hodnoceni, je nutné uvést maximalni mozny pocet bodl. Nebude pouZito skadlové rozhrani bodového
hodnoceni.

Kazdy z hodnotitell zasle svij vypInény hodnotici arch elektronicky manaZerovi IROP, ktery zajisti porovnani
hodnoticich archid obou hodnotitell a zapis do souhrnné tabulky. Vysledné bodové hodnoceni je aritmeticky
prdmér obou individualnich hodnoceni.

Souhrnna tabulka je pak predloZzena manazerem IROP vSem ¢lentim vybérové komise pro dalsi jednani.
Vybérova komise na svém jednani provede predvybér projektl a vyhotovi seznam projektl na zakladé
bodového hodnoceni.

MAS stanovi minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni ve vysi alespor 50 % z celkového
poctu bodu. V pripadé neprekroceni této hranice musi byt Zaddost o podporu vyloucena z dalSiho procesu
hodnoceni. Po uplynuti terminu pro hodnoceni jednotlivych projektd se uskutec¢ni zasedani Vybérové komise
MAS Achat. Hodnoceni projekt( jednotlivymi hodnotiteli i jednani vybérové komise bude realizovano do 30
PD od terminu ukonceni hodnoceni FNaP. Toto jednani svola vedouci pracovnik — manazerka SCLLD, termin
bude uréen ihned po kontrole FNaP pfi pfifazeni projekt( jednotlivym hodnotiteldm.

V ptipadé, Ze se bodové hodnoceni u jednoho projektu bude lisit o vice jak 20 %, bude proveden vyklad obou
hodnoceni jednotlivymi hodnotiteli a o spornych kritériich bude provedeno oteviené hlasovani ¢len(
vybérové komise. V tomto pripadé bude zapsano to bodové hodnoceni, které ziska v otevieném hlasovani
vice hlast od vybérové komise.

Alokace na danou vyzvu je stanovena na zdkladé ro¢niho harmonogramu vyzev IROP. Projekty, které
dosahnou alespon minimalni bodové hranice, budou v seznamu fazeny sestupné a nasledné bude vzhledem
k alokaci seznam rozdélen na projekty doporucené k financovani a projekty nahradni.

Do seznamu nahradnich projekt budou zafazeny projekty, které splnily podminky hodnoceni projekt( a
byly doporuceny k financovani, ale neni mozné je financovat z dlivod(l vyéerpani alokace vyzvy.

V pripadé, ze projekty dosahnou stejného bodového hodnoceni, jsou v seznamu zapsany vzestupné dle
data a casu registrace projektu v MS2014+.

Seznamy predava predseda VK, popfipadé povéreny ¢len VK manaZerce IROP bezprostifedné po jednani VK,
nejpozdéji do 24 hodin po ukonéeni jednani VK. Manazerka IROP predlozi tyto seznamy Radé MAS Achat
z.s. ke schvaleni, nejdéle 5 PD od jedndni VK.

Vysledky hodnoceni jsou zapsany do systému MS2014+ jmenovanym zapisovatelem, zpravidla manaZerkou
SCLLD. Prostfednictvim systému jsou pak informovani Zadatelé.

Clenové vybérové komise podepisuji pred zahajenim hodnoceni Eticky kodex a v priibéhu hodnoceni
nesmi komunikovat se zadateli.

‘ Odpovédnost za pridélovani projekti k hodnoceni, termin plnéni

‘ Rada MAS, bezprostfedné po ukonceni faze hodnoceni FNaP

‘ Odpovédnost za predani dokumentace k vybéru projektt, jeji spravnost a aktualnost, termin plnéni

‘ Vedouci pracovnik SCLLD, do 2 dni od pridéleni

‘ Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vécné hodnoceni, predvybér projektt, termin plnéni

vybérova komise, 30 pracovnich dni od ukonceni kontroly pfijatelnosti a formalnich
nalezitosti

‘ Odpovédnost za predani seznamti manazerce IROP, termin plnéni

Predseda VK, povéreny ¢len, do 24 hodin od ukonceni jednani VK
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‘ Odpovédnost za predani seznami Radé MAS, termin plnéni

‘ Manazer IROP, do 5 dn( od ukonceni vécného hodnoceni

‘ Odpovédnost za zadavani do MS2014+ a zvefejnéni seznamu:

‘ vedouci pracovnik - manaZerka SCLLD , jmenovany zapisovatel

‘ Odpovédnost za archivaci:

‘ asistentka kancelare

6. Vybér projektu

Zakladni pravidla pro vybér projektt jsou:

1. Projekt splnil FNaP a v bodovém hodnoceni dosahl 50% z celkového bodového hodnoceni

2. Ve fazi vybéru projektl neni jiz mozné ménit hodnoceni projektl stanovené v procesu hodnoceni
projekta.

3. U vyzev MAS jsou projekty na zakladé vysledkd vécného hodnoceni sefazeny dle vySe bodového
stejnym poctem bod(, jsou tyto projekty razeny vzestupné dle data a casu registrace Zadosti o
podporu v MS2014+.

4. Pocet podporenych projektl je limitovan vysi alokace na vyzvu. V pfipadé, Ze se v ramci vyzvy MAS
vyskytne projekt na hranici alokace vyzvy (tzn., nebude mozné ho podpofit v pIné vysi), bude mu
nabidnuta tato snizend ¢astka. V pfipadé, ze zadatel nesouhlasi s nabidnutou ¢astkou a nema zajem
projekt za takovych okolnosti realizovat, volné prostredky se nabidnou dalSimu zadateli v poradi.
Pokud tuto ¢ast alokace Zadny z Zadatell nepfijme, bude pfesunuta do dalsi planované vyzvy MAS v
daném opatreni, pfipadné presunuta do jiného opatreni IROP (viz kapitola 6.1 Nahradni projekty).

5. ManazZerka IROP zpracuje seznam projekt(, které Uspésné prosly procesem hodnoceni projektd a
byly doporuceny k financovani vybérovou komisi.

Vybérovd komise svym hodnocenim provede predvybér projektl (jednaci rad VK je zverejnén na webu
http://www.mas-achat.cz/dokumenty-mas/jednaci-rady). Na zdkladé navrhu vybérové komise schvaluje
vybér projektl k financovani Programovy vybor MAS (jeho funkci vykonava Rada MAS) do 5 pracovnich dni
od ukonéeni hodnoceni projektd. Pfedani vsech podkladl Programovému vyboru, zajisti manazer IROP
Projekty, které splnily minimalni bodovou hranici pro hodnoceni projektl, ale nebyly doporuceny
k financovani z dlivodu vycerpani alokace na vyzvu, budou zafazeny mezi ndhradni projekty. Podporeny jsou
nejprve projekty, které ziskaji v daném opatreni nejvice bod( a beze zbytku naplfiuji stanovenou vysi alokace.

Vysledkem jednani Programového vyboru MAS Achat, z.s. je schvaleny:
e Seznam projektll doporucenych k financovani,
e Seznam nahradnich projektl (projekty, které neni mozno financovat z dlvodu vycerpdani alokace
vyzvy MAS),
e Seznam projektli nedoporucenych k financovani (projekty, které nesplnily podminky hodnoceni).
Pravomoci rady jsou uvedeny ve stanovach (http://www.mas-achat.cz/dokumenty-mas/zakladni-

dokumenty).
Jednani Programového vyboru se Ucastni predseda Vybérové komise a manazerka IROP.

Pfedseda Programového vyboru preda vsechny schvalené seznamy manazerce IROP, nejpozdéji 24 hodin po
jejich schvaleni. Po schvéleni vybéru budou Zadatelé o vybéru informovani prostfednictvim elektronického
systému MS2014+ a vysledek vybéru projektd bude nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni vybéru
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projektdl zvefejnén na webovych strankdch MAS Achdt, z.s. a zaslan RO IROP. Tyto &innosti provede
manazerka SCLLD nebo Programovym vyborem povéreny zapisovatel.

‘ Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vybér projektu:

‘ Rada MAS — Programovy vybor

‘ Termin splnéni cinnosti:

‘ 5 pracovnich dnl od ukonceni vécného hodnoceni projektd

‘ Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

‘ manazerka SCLLD, jmenovany zapisovatel

‘ Odpovédnost za predani seznamt, vypracovani zapisu a informovani Valné hromady

‘ Predseda MAS, manazer IROP

‘ Odpovédnost za archivaci:

‘ asistentka kancelare

6.1 Nahradni projekty

Nahradni projekty jsou projekty, které sice splnily podminky hodnoceni projekt(, ale vzhledem k vyéerpani
alokace vyzvy MAS je neni mozné financovat. Pokud z Uspor ¢i realokaci prostredkl ziskd MAS volné financni
prostfedky, nabidne je prvnimu ndhradnimu projektu, kdyz presahnou 30 % jeho podpory z EFRR.

1. V pfipadé, Ze Zadatel souhlasi s nabidnutou ¢astkou, predlozi Zadost o zménu v projektu (dale jen
,20Z"), ve které aktualizuje Udaje v Zadosti, a je mu vydan pravni akt.

2. V pfipadé, Ze Zadatel nesouhlasi s nabidnutou castkou a ma zajem projekt realizovat, MAS mu po
ziskani dalsich prostfedkl nabidne vyssi ¢astku v pripadé, Ze je ve finanénim planu SCLLD rezerva na
dané opatieni, ke kterému se vyzva vztahuje. Tak se postupuje do doby, kdy:

e nabizena ¢astka odpovida ¢astce schvaleného projektu,
e 7adatel souhlasi s nabizenou ¢astkou, predlo#i ZoZ, ve které aktualizuje Udaje v #adosti, a je
mu vyddan pravni akt.

3. Pokud Zadatel s nabidnutou ¢astkou nesouhlasi a nema zajem projekt realizovat, volné prostfedky se
nabidnou dalSimu Zadateli na seznamu nahradnich projekt0.

Seznam nahradnich projektd zrusi MAS v nasledujicich pfipadech:
e vsichni Zadatelé, jejichZz Zadosti jsou na seznamu nahradnich projektd, dostali finanéni prostredky
nebo nemaji zajem o nabizenou ¢astku,
e nejpozdéji 31. 6. 2023.

Zadatelé, jejich? zadosti jsou na seznamu nahradnich projektd, informuje vedouci zaméstnanec SCLLD depesi
do 5 pracovnich dni ode dne rozhodnuti o zruseni seznamu nahradnich projekta.

7. Piezkum hodnoceni a vybéru projektu

a) Zadatel, jeho? projekt byl vyfazen na zékladé kontroly formdlnich néleZitosti a pfijatelnosti nebo
nesouhlasi s vysledky vécného hodnoceni, ma moznosti podat v kazdé fazi hodnoticiho procesu
prostiednictvim MS 2014+ Zadost o prezkum, nejpozdéji do 15 kalendafnich dnl ode dne dorudeni
oznameni o vysledku hodnoceni.
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b) Zadost o prezkum podava 7adatel do 15 kalendéinich dni ode dne dorugeni ozndmeni o vysledku
dané ¢asti hodnoceni prostiednictvim IS KP 2014+.

c) Vzadostio prezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, ke kterym se odvolava.

d) Zadost o prezkum hodnoceni zadosti o podporu vyfizuje kontrolni vybor MAS v co nejkratéi mozné
Ihité (max. do 30 kalendainich dnd ode dne doruéeni Zadosti o pfezkum na MAS).

e) Kontrolni vybor prezkoumdva Zadosti o pfezkum po kontrole formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti,
a vécného hodnoceni.

f) Kontrolni vybor MAS prezkoumavd rozhodnuti v rozsahu podané Zadosti o pfezkum a zabyva se
pouze kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni Zadosti o podporu.

g) V pripadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele rozhodne kontrolni vybor o zpracovani nového
hodnoceni kritérii a projekt vrati do predchozi faze schvalovani.

h) Pokud vraceny projekt spini kritéria formalnich nalezitosti a ptijatelnosti a projde Uspésné vécnym
hodnocenim je zafazen do seznamu vybranych projekt( na pozici dle bodového ohodnoceni.

i) V prfipadé rozhodnuti v neprospéch Zadatele je Zadost vyrazena z dalsSiho hodnoceni.

i) VSechny Zadosti o pfezkum musi byt vyfe$eny do okamziku pfeddni zadosti k zavére¢nému ovéreni
na RO.

k) Dalsi postupy prezkumného fizeni se fidi postupy uvedenymi v zavazné dokumentaci pfislusného
RO.

7.1 Vysledky prezkumného rizeni

Kontrolni vybor MAS neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou 7adost o prezkum. Zadost o prezkum
jako celek mlze byt shledana:

e dudvodnou,

e (astecné divodnou,

e nedlvodnou.

V pripadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele rozhodne Kontrolni vybor MAS o zpracovani nového hodnoceni
kritérii, u kterych byla Zadost shleddna (¢astec¢né) dlivodnou (a pripadné také dalsich kritérii, u kterych nebyla
Zadost o prezkum podana, ale vysledek prezkumného fizeni mizZe mit na jejich hodnoceni vliv), a projekt vrati
do predchozi faze schvalovani. Opravny hodnotitel je vdzdn vysledkem prezkumného fizeni. Opétovné
hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych Ihtach jako plivodni hodnoceni.
V pfipadé, Ze Kontrolni vybor MAS rozhodne alespon u jednoho kritéria s pfiznakem ,nenapravitelné” v
neprospéch Zadatele a potvrdi vysledky hodnoceni, Zadost je vyfazena z dalSiho procesu hodnoceni (nevraci
se k opravnému hodnoceni).
Z jednani Kontrolniho vyboru MAS musi byt potizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,

e jmenny seznam ucastnika,

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum rozhodnuti, véetné identifikace Zadosti o podporu,

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum,

e rozhodnuti Kontrolniho vyboru (informace o tom, kdo a jak hlasoval), v€etné zd(vodnéni.

Vysledek prezkumného fizeni je zapsan do MS2014+ jmenovanym zapisovatelem, ktery je registrovan

v systému a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfezkumného fizeni. O vysledku je Zadatel
informovan depesi.
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V kolové vyzvé, kde souhrn poZadavk(l na podporu v Zadostech prekracuje alokaci vyzvy, nelze ukoncit vybér
projektd prfed dokoncenim vsech prezkumd hodnoceni a vSech opravnych hodnoceni, pokud alokace
predloZenych zadosti o podporu prekracuje alokaci vyzvy.

v s wve

‘ Odpovédnost za provadéni ¢innosti - Pfezkum hodnoceni a vybéru projekta:

‘ Kontrolni vybor MAS

‘ Termin splnéni ¢innosti:

‘ 30 kalendarnich dni od doruceni Zadosti o pfezkum

‘ Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

‘ Jmenovany zapisovatel, Manazer SCLLD

‘ Odpovédnost za archivaci:

‘ asistentka kancelare

8. Postupy pro posuzovani zmén projektu

Pokud piijemce vypracuje Zadost o zménu (ZoZ) v MS 2014+, vedouci pracovnik SCLLD srovna popis a
dopady zmény s udaji z projektové zadosti a posoudi, zda by opraveny projekt dosahl nizSiho bodového
hodnoceni a zda by se umistil na nizSim misté v tabulce hodnoceni.
Mohou nastat tyto pripady:
a) Projekt by dosahl nizsiho hodnoceni, ale zména by neovlivnila poradi projekt(

Projektovy manazer PR IROP vydd souhlasné stanovisko se zménou.
b) Projekt by dosahl nizsiho hodnoceni a zména by ovlivnila pofadi projektu

Projektovy manazer PR IROP vyda nesouhlasné stanovisko.

MAS bude potvrzovat, Ze podstatnd zména projektu, pozadovana pfijemcem, neovlivnila vysledek
hodnoceni projektu a zaroven, Ze zména projektu nema vliv na plnéni cil(i strategie CLLD.

MAS se ke zméné vyjadfi vyplnénim formulare Vyjadreni ke zméné integrovaného projektu, dle pfilohy
Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce, a to do 15 pracovnich dni od jejiho podani pfijemcem
v MS2014+, pfipadné pozada ve stejné Ihité prijemce, aby do 5 pracovnich dnl predlozZil dopliujici
informace.

ve

‘ Odpovédnost za provadéni ¢innosti - Postupy pro posuzovani zmén projektu:

‘ vedouci pracovnik - ManaZerka SCLLD, projektovy manaZer IROP

‘ Termin splnéni ¢innosti:

‘ 15 pracovnich dni od pfedloZeni Zadosti o zménu pfijemcem v MS2014+

‘ Odpovédnost za archivaci:

‘ asistentka kancelare

9. Auditni stopa, archivace

Archivaci se rozumi uchovani originald dokumentl nebo zaznam v elektronické podobé a jejich
provedenych zmén (plvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o zménovych fizenich
projektu).
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MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku 2030)
uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se SCLLD a jeji realizaci, a poskytnout informace a
dokumentace, vztahujici se k SCLLD, zaméstnancim nebo zmocnénclim povéfenych organ MMR CR,
MF CR, EK, Evropského Géetniho dvora, NKU, Auditniho orgdnu, Platebniho a certifikaéniho organu,
prislusného organu financni spravy dalSich opravnénych organi statni spravy.

Pro zajisténi kontroly budou vSechna data a dokumenty archivovany v kanceldfri MAS, kde bude mozno
kdykoli ziskat potfebné informace.

Kazdy zaméstnanec kanceldfe MAS Achat je povinen evidovat svou ¢innost v souladu s témito internimi
postupy. Veskeré ¢innosti souvisejici s vykonem prace, je povinen evidovat radné, prehledné a Uplné.

9.1 Zpusob archivace dokumentu

Stanoveni typu dokumentd, které maji byt archivovany, doba archivace a format dokumentt se fidi
vnitfni smérnici MAS Achat (http://mas-achat.cz/dokumenty-mas/jednaci-rady).

Po uplynuti archivacni lhity bude vypracovan skartacni ndvrh k posouzeni Statnimu archivu a
dokumenty budou skartovdny nebo ulozeny ve statnich archivech.

Dokumenty budou archivovany za béznych podminek:
fyzické dokumenty v Sanonech (krabicich) a uskladnény tak, aby bylo zabranéno jejich poskozeni,
elektronické dokumenty budou zdlohovany na externich discich ¢i discich v pocitaci a na DVD nebo CD.

Dokumenty se uchovavaiji:

ve formé original(i nebo kopii original(,

na béZnych nosicich dat,

v elektronické verzi originalnich doklad( nebo doklad( existujicich pouze v elektronické podobé.

Pokud doklady existuji pouze v elektronické podobé, musi pouZivané pocitacové systémy splfiiovat
uzndvané bezpecnostni normy, které zajisti, Ze uchovavané doklady spliuji pozadavky vnitrostatnich
pravnich predpist a jsou dostatecné spolehlivé pro ucely auditu. U dokument( uchovavanych v digitalni
podobé je tfeba zajistit, aby zapis byl proveden ve formatu, ktery zaruci jeho neménnost. Pokud to
zajistit nelze, musi byt dokumenty prevedeny do analogové formy a opatfeny nalezitostmi origindlu.
MAS musi zajistit dostupnost veskerych dokladd o projektech pro kontroly, provadéné opravnénymi
osobami. Tuto povinnost musi MAS plnit ve vSech fazich projektového cyklu.

Archivace dokumenti z jednani organt MAS

Za archivaci prislusnych dokument( z jednani povinnych organ(i MAS (napf. zapisy vc. pfiloh, dalezité
podklady k jednani atd.) je zodpovédny projektovy manazer, ktery ma na starosti zapisy z jednani,
ovéreni u ovérovatell a zajiSténi podpisl. VSechny zdpisy jsou archivovany v Sanonu ,,Zapisy”, kde jsou
dokumenty ze zasedani vSech organi MAS vcetné pozvanek, prezencnich listin apod.

‘ Termin splnéni ¢innosti:

‘ minimalné do konce roku 2030

‘ Odpovédnost za archivaci:

‘ asistentka kancelare
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10.Komunikace se zadateli

Pfed podanim Zadosti o podporu mistni akéni skupina komunikuje se Zadateli prostfednictvim
prislusnych pracovnikd kancelare MAS, ktefi jsou uvedeni na internetovych strankach a v pfislusné vyzvé
MAS, pficemz hlavni kontaktni osobou je vedouci zaméstnanec — manazerka SCLLD.

Veskeré potiebné Udaje pro poskytovani konzultaci (napt. sidlo MAS, konzultacni hodiny, kontaktni
Udaje) jsou zverejnény a pribézné aktualizovany na webovych strankach www.mas-achat.cz
Komunikace probiha zejména prosttednictvim:

zvefejiiovani informaci na internetovych strankach MAS,

osobnich konzultaci (tyto konzultace jsou uvedeny na konzultacnich listech)

e-mailové korespondence,

telefonickych konzultaci,

seminarll pro Zadatele a prijemce.

Osobni konzultace se poskytuji kazdému potencidlnimu Zadateli. Konzultace poskytuje bezplatné
kancelar MAS.

Po predlozeni zadosti o podporu je zdkladnim komunikaénim nastrojem mezi MAS a Zadatelem
MS2014+, kde jsou Zadatelé informovani o stavu vytizeni jejich Zadosti o podporu a celkovém pribéhu
schvalovaciho procesu. MS2014+ umoznuje komunikaci mezi zadatelem a MAS prostfednictvim
internich depesi po celou dobu Zivotniho cyklu Zadosti o podporu.

Pfistup kindividudlnim informacim a komunikaci v MS2014+ maji pouze registrovani Zadatelé a
prislusna MAS, popt. i dalsi subjekty, kterym Zadatel nastavi pristupova prava.

v s wve

‘ Odpovédnost za provadéni ¢innosti - Komunikace se Zadateli

‘ vedouci pracovnik - manaZerka SCLLD, kancelar MAS

‘ Termin splnéni ¢innosti:

‘ Probézné - manazerka SCLLD

‘ Odpovédnost za archivaci:

‘ asistentka kancelare

11.Spoluprace s externimi subjekty

MAS umoznuje vstup, vykon kontroly a poskytuje soucinnost osobam povérenych kontrolou napt. organy
statni kontroly, Ministerstvem pro mistni rozvoj, Ministerstvem financi CR, Ministerstvem zemédélstvi,
Ministerstvem prdce a socialnich véci, Statnim zemédeélskym intervencénim fondem, Evropskou komisi,
Evropskym ucetnim dvorem, Nejvyssim kontrolnim aradem, Auditnim organem, Platebnim a certifikacnim
organem, organem financ¢ni spravy a dalSimi oprdvnénymi organy statni spravy.

ve

‘ Odpovédnost za provadéni ¢innosti - Spoluprace s externimi subjekty

‘ vedouci pracovnik - manazerka SCLLD, predseda MAS

‘ Termin splnéni ¢innosti:

‘ Pribézné - pracovnik — manazerka SCLLD
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Odpovédnost za archivaci:

| asistentka kancelare

12.Nesrovnalosti a stiznosti

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g)

h)

Veskeré zjisténé nesrovnalosti vyfizuje a je zodpovédny RO.

Nesrovnalost je trestny ¢in spachany pfi realizaci programi nebo projektl spolufinancovanych z
rozpoctu EU. MAS hldsi veskera podezieni na nesrovnalosti bezodkladné a pisemné RO.

Stiznost je podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminacniho postupu
MAS.

Stiznost Ize podat pisemné, Ustné, telefonicky ci elektronicky (e-mail se zaru¢enym elektronickym
podpisem). O Ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi jejich podani, sepiSe MAS pisemny zaznam.
Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.

Pokud se stiznost tyka konkrétniho projektu je zalozena do slozky daného projektu a feSena manazerem
OP, ktery jej spravuje.

Stiznost vytizuje subjekt, proti jehoZ Cinnosti je sméfovana. Pokud MAS obdrZi stiznost na postupy
CRR/SZIF/RO preda ji neprodlené CRR/SZIF/RO.

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich dnl od jejiho doruceni.
Ve vyrozumeéni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou, ¢asteéné dlvodnou ci
neddvodnou. MAS se vyjadfi ke vSem bodlm stiZznosti. O vysledku Setfeni a opatienich, pfijatych k
napraveé, ucini zaznam do spisu.

Davodna nebo c¢astecné divodna stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna opatfeni
potfebnd k odstranéni zjisténych nedostatkl a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna
stiznost je vyrizena vyrozuménim stéZovatele.

v s wve

‘ Odpovédnost za provadéni ¢innosti - Vyrizovani nesrovnalosti a stiznosti

Manazer OP

‘ Termin splnéni ¢innosti:

60 kalendarnich dnl od doruceni stiznosti
— manazerka SCLLD

‘ Odpovédnost za archivaci:

‘ asistentka kancelare

13.Platnost, aktualizace smérnice

Tato smérnice je platnd po schvaleni nejvyssim orgdnem MAS Achat z.s.

Smérnici je moZné aktualizovat dle potfeby, zmény je nutné schvalit nejvyssim orgdnem MAS nebo jim
povéfenym organem.

Zmény vyvolané zménou nadfazené dokumentace RO jsou do smérnice zapracovany a schvaleny na
nejblizsSim jednani i nejvyssiho organu MAS nebo jim povéreného organu
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Prilohy:

Eticky kodex
Vzor vyzvy MAS
Formular pro vyfizovani zadosti o pfezkum, véetné zapisu

1.
2.
3.
4.

Priloha ¢. 1: Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projekta

Vyjadreni ke zméné integrovaného projektu

ETICKY KODEX CLENU ORGANU A ZAMESTNANCU MAS
Preambule

Eticky kodex ¢len(l orgdnd a zaméstnanci MAS Achét z.s. (dale jen MAS) vymezuje zadouci standardy chovani
ve vztahu k partneriim a mezi partnery, institucim a Siroké verejnosti. Zdkladnimi hodnotami, které ma kazdy
¢len organu a kazdy zaméstnanec MAS Achat z.s. ctit a vytvaret tak zaklad pro vybudovani a udrzeni dlivéry
vefejnosti, jsou transparentnost a rovny pfistup. Clenové organC a zaméstnanci MAS maji zdjem na
efektivnim vyuziti metody LEADER a na realizaci strategie komunitné vedeného mistnim rozvoji (dale jen
SCLLD) na tzemi MAS.

Clanek 1
Zakladni ustanoveni a obecné zasady

Clenové orgénti a zaméstnanci MAS vykonavaji svou praci ve shodé s Ustavou Ceské republiky, zakony a
dalsSimi pravnimi predpisy a zaroven Cini vSe nezbytné pro to, aby jednali v souladu s ustanovenimi Etického
kodexu (dale jen Kodex). Clenové organ(i a zaméstnanci MAS vykonavaji praci na vysoké odborné urovni,
kterou si pribézné studiem prohlubuji. Clenové organi a zaméstnanci MAS jednaji vidy korektné a dbaji na
to, aby jejich rozhodovani bylo objektivni, nezavislé a v souladu s cili MAS.

Clanek 2
Profesionalni pfistup ¢lenl organt a zaméstnancu

Clenové orgdnl a zaméstnanci MAS nepfipusti, aby doslo ke stfetu jejich soukromého zajmu s jejich
postavenim v MAS. Soukromy zdjem zahrnuje jakoukoliv vyhodu pro né, jejich rodiny, blizké a pfibuzné osoby
a pravnické nebo fyzické osoby, se kterymi méli, nebo maji obchodni vztahy. Clenové organti a zaméstnanci
MAS nesmi ohrozit zajem MAS tim, Ze se budou odvolavat na svou pozici nebo funkci ve vécech, které
nesouviseji s plnénim jejich svéfenych kol pf¥i vykonu své funkce. Clenové orgdnil a zaméstnanci MAS
nepripusti jakoukoliv majetkovou ¢i personalni propojenost, ktera by byla v rozporu se standardizaci MAS.
Clenové organtl a zaméstnanci MAS jsou nezavisli nestranni a nepodjati.

Clanek 3
Dary a jiné nabidky

Clenové orgdnd a zaméstnanci MAS nevyzaduji ani nepfijimaji dary, Usluhy, laskavosti, ani 7adna jind
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit nebo zdanlivé ovlivnit rozhodovani ve véci, narusit profesionalni pfistup
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k véci,
nebo
kterou by bylo moZno povaZovat za odménu za praci, ktera je jejich povinnosti. Clenové orgdnt a zaméstnanci
MAS nedovoli, aby se v souvislosti s jejich roli v MAS dostali do postaveni, ve kterém jsou zavazani oplatit
prokazanou laskavost, nebo které je cini pristupnym nepatficnému vlivu jinych osob. Pokud je ¢lentim organt
v souvislosti s roli v MAS nabidnuta jakdkoli vyhoda, odmitnou ji a o nabidnuté vyhodé informuji svého
nadfizeného.

Clanek 4
Povinnosti ¢lent organti MAS a zaméstnanci

Clenové organ(i a zaméstnanci MAS nevyuzivaji vyhod vyplyvajicich z jejich postaveni. Je jejich povinnosti
vynakladat veskeré Usili k zajisténi efektivnhiho a ekonomického vyuzivani svéfenych financnich zdrojl a
ostatniho majetku. V pfipadé, Ze zjisti ztrdtu nebo Ujmu na majetku ve vlastnictvi MAS, oznami tuto
skute¢nost svému nadfizenému.

Clanek 5
Reprezentace, mlcenlivost

Clenové organ(i a zaméstnanci MAS jednaji s kazdym ohleduplné, zplisobem pfiméfenym, respektujicim jeho
osobnost a jeho dobré jméno. Clenové organti a zaméstnanci MAS dbaji na udrieni prestize a dobrého jména
MAS, zachovavaji mi¢enlivost o osobnich udajich a veskerych informaci, které by mohly vést k djmé treti
osoby. Povinnost miéenlivosti se nevztahuje na skutecnosti, které se zakladaji na podvodném nebo
korupcnim jednani.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

Kodex navazuje na prava a povinnosti ¢len( organ(, které jsou stanoveny zejména zdkonem NOZ 89/2012
Sb., zakonikem prace, v platném znéni a Stanovami MAS i dalSimi vnitfnimi predpisy MAS. Vsichni ¢lenové
orgdnl a zaméstnanci jsou s timto Kodexem seznameni.

Jméno a pfijmeni: Datum narozeni:

Nazev organizace véetné vykonavané pozice:

Funkce v MAS:

e-mailova adresa pro zasilani informaci souvisejicich s hodnocenim a vybérem projektd:

Datum podpisu: e ————
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Priloha ¢.2: Vzor vyzvy

EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionalni rozvoj A&‘”‘ PRO MISTNI
Integrovany regionalni operaéni program . ROZVOIJ CR

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVOJ CR

MAS Achat z.s. jako nositel strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje ,,SCLLD pro uzemi MAS Achat z.s. na obdobi 2014

—2020“

vyhlasuje

X. vyzvu k predkladani zadosti o podporu

z Integrovaného regionalniho operacniho programu

S nazvem

»MAS Achat z.s. — IROP — XXXX“

VAZBA NA VYZVU RO IROP €. XXXX
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MINISTERSTVO

Evropsky fond pro regionalni rozvoj ’& > - PRO M iSTNi

* , . P P PN
x 5 x Integrovany regionalni operacni program

ROzVOJ CR

Identifikace vyzvy

Operacni program

Integrovany regionalni operacni program

Specificky cil IROP

4.1 Posileni komunitné vedeného mistniho rozvoje za
ucelem zvyseni kvality Zivota ve venkovskych oblastech
a aktivizace mistniho potencidlu

Cislo vyzvy RO IROP

Cislo vyzvy MAS

Opatieni integrované strategie

Podopatieni integrované strategie

Druh vyzvy

Kolova

Terminy

Datum a ¢as vyhlaseni vyzvy MAS

Datum a ¢as zpristupnéni formulare zadosti o
podporu v MS2014+

Datum a ¢as zahajeni prijmu Zadosti o
podporu v MS2014+

Datum a ¢as ukonceni pfijmu Zadosti o
podporu v MS2014+

Datum zahdjeni realizace projektu

Datum ukonceni realizace projektu

Podpora

Celkova castka dotace z Evropského fondu
pro regiondlni rozvoj pro vyzvu

Mira podpory z Evropského fondu pro
regionalni rozvoj a statniho rozpoctu pro
projekt

Evropsky fond pro regiondlni rozvoj - 95 %
Statni rozpocet - 0 %

Minimalni a maximalni vyse celkovych
zpusobilych vydaja projektu

Podminky verejné podpory

Forma podpory

Dotace — ex-post financovani

Zacileni podpory

Typy podporovanych projektt

Uzemi realizace

Opravnéni zadatelé
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Cilova skupina

Vécné zaméreni

Podporované aktivity

Indikatory

NalezZitosti Zadosti o podporu

1

Povinné prilohy
2

Zptsobilé vydaje

Vécna zpusobilost

Casova zpUsobilost

v

Informace o krizovém KfiZzové financovani neni mozné
financovani

Dalsi detaily vyzvy

Provadéni zmén vyzvy

Prijmy projektu

Zpusob hodnoceni projektu

Kritéria pro vybér projektu

Dalsi specifika vyzvy

Forma a zplisob podani Zadosti o podporu

Odkaz na Obecna a Specificka pravidla vyzvy
RO IROP

Kontakty pro poskytovani informaci

Pfiloha ¢.1 Kritéria formalniho hodnoceni a
Seznam pfiloh vyzvy pfijatelnosti
2 | Priloha €.2 Kritéria vécného hodnoceni
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Priloha ¢. 3: Formular pro vyfizovani zadosti o prezkum, véetné zapisu

Registracni Cislo zadosti o podporu*:

Nazev projektu*:

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE — FYZICKA OSOBA/ PRAVNICKA OSOBA

Jméno a prijmeni/ Obchodni firma nebo nazev *:

Bydli$t&/Sidlo* (nazev a ¢&islo ulice, mésto, PSC):

Identifikacni Cislo*:

Email*:

Telefon*:

ZADOST O PREZKUM ROZHODNUTi

Predmét (jaké rozhodnuti Zadatel zada
prezkoumat)*:

Popis zadosti o prezkum rozhodnuti (podrobné
znéni zdadosti, vcetné identifikace zddosti o
podporu)*

Prilohy:

Vysledek (jaky vysledek od podani Zadosti o
prezkum rozhodnuti Zadatel ocekava):

Datum*:

Podpis*:

ZAPIS Z PREZKUMU HODNOCENI

Ucastnici prezkumu*:

Popis prezkoumavanych skutecnosti *:

Prilohy:

Vysledek prezkumu*:

Datum a misto konani prezkumu*:

Podpisy vsech tcastnik(*:

Povinna polozka*

27



ENE EVROPSKA UNIE

* Xt
*

Priloha €. 4: Vyjadieni ke zméné integrovaného projektu

Evropsky fond pro regionalni rozvoj
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MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzVOJ CR

Nazev projektu:

Registracni Cislo:

Unikatni kod Zzadosti:

Obchodni jméno (Jméno) Zadatele:

Cislo etapy, ke které se zména vztahuje:

Plvodni stav:

Planované zmény v projektu — vystizny popis:
1.
2.
3.

ZdGvodnéni:

Vyjadieni MAS:

Souhlasim/nesouhlasim s provedenim zmény v projektu.

Datum

Jméno a podpis osoby

opravnéné zastupovat MAS

Razitko (pokud je
soucasti podpisu MAS)

28



