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Interni postupy MAS Achat
pro Program rozvoje venkova

»Zpusob vybéru projektd v MAS Achat z.s., feSeni stfetu zajma a zaruceni
transparentnosti”

1. Zplsob vybéru projektti na MAS
Postup vybéru projektl, pocet hodnotiteld a usndsenischopnost vybérového organu, je
obecné popsan v Jednacim fadu Vybérové komise.
Osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru zadosti o podporu z PRV predlozenych na
zakladé vyzvy MAS ACHAT se Fidi Etickym kodexem.
Kontrola dodrZzovani Jednaciho fadu Vybérové komise a Etického kodexu je v kompetenci
Rady MAS Achét.
Preferencni kritéria pro vybér projektl jsou soucasti Fichi, které jsou soucasti Vyzvy a
jsou zverejnény na webovych strankach www.mas-achat.cz .

1.1. Podani Zadosti o dotaci na MAS
Zadost o dotaci poddva 7adatel samostatné za kazdou Fichi v souladu s Pravidly pro
operaci 19.2.1.
Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z U¢tu Portdlu Farmare zadatele a po vyplnéni
7adatelem preddna na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti
o dotaci pres Portdl Farmare v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych
strankach www.eagri.cz/prv, www.szif.cz, www.mas-achat.cz.

Zadost o dotaci je moZné nejprve konzultovat na MAS.

Zadatel pfedava kompletné vyplnény formular Zadosti o dotaci véetné povinnych, pfip.
nepovinnych ptiloh na MAS v elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS
(vybrané prilohy mlze Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatlim, predlozZit v
listinné podobé).

MAS Zadost o dotaci vytiskne a Zadatel ji pred pracovnikem MAS podepise, pokud
7adatel podava Zadost o dotaci prostfednictvim zmocnéného zastupce/zastupcl (plna
moc nemusi byt Gfedné& ovéfena), musi zmocnény zastupce k Zadosti o dotaci predloZit
zvlast vytisténa Cestnd prohlaseni s ovéfenym podpisem Zadatele, pfipadné statutarniho
organu Zadatele v souladu se stanovenym zplsobem pro pravoplatné jednani a
podepisovani za prislusnou pravnickou osobu.

Za datum podani Zadosti o dotaci se povazuje datum podpisu Zadosti o dotaci pred
pracovnikem MAS.

O podani Zadosti o dotaci véetné pfiloh na MAS obdr#i 7adatel pisemné potvrzeni od
MAS ihned po podepsani Zadosti o dotaci pred pracovnikem MAS.
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MAS je povinna zverfejnit na svych internetovych strankach seznam pfijatych zadosti
minimalné v rozsahu: nazev 7adatele, IC, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev
projektu, nazev nebo Cislo pfislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnd od
ukondceni pfijma zadosti na MAS.

1.2. Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti

Kanceldi MAS provede u viech PFijatych Zadosti o dotaci véetné pfiloh administrativni
kontrolu (tj. kontrolu obsahové spravnosti a formalnich naleZitosti) a kontrolu
pfijatelnosti véetné dalSich podminek vztahujicich se pro dany projekt dle postupu
stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1. do 7 kal. dn(.

Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi manaZzer pro PRV a vedouci

pracovnik SCLLD. V ptipadé, Ze pti administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit
nedostatky, vyzve Zadatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci,
minimalné viak 5 pracovnich dni. Zadatel mGze provést opravu maximalné dvakrat.

V pFipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukonéi MAS administraci dané Zadosti o
dotaci z dGvodu nesplnéni podminek Pravidel pro predlozeni Zadosti o dotaci.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 2 pracovnich dni od
ukonceni kontroly.

Pracovnik MAS provadi zaznam do formuldfe Zadosti o dotaci o viech krocich
administrace a o dokumentech pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace
Z4dosti o dotaci.

Clenové vybérové komise obdr#i 7adosti k hodnoceni nejméné 7 kalendainich dni pred
terminem hodnoticiho jednani elektronicky.

1.3. Hodnoceni a sestaveni poradi projekta:
Vécné hodnoceni a vybér projektll provadi Vybérova komise za kazdou Fichi dle pfedem

stanovenych preferencnich kritérii v souladu s vyzvou MAS a Pravidly pro operaci 19.2.1.
do 10 kal. dni od predani podklad(. Navrhne poradi Zadosti o dotaci dle bodového
hodnoceni a aktudlnich financnich prostfedkd alokovanych na danou vyzvu a jednotlivé
Fiche. Na zdkladé tohoto navrhu vybere/schvali Zadosti k podpofe Rada MAS Achat
(rozhodovaci organ MAS) a to maximalné do max. do 20 pracovnich dnti od provedeni
vécného hodnoceni. Z tohoto jednani bude pofizen zapis.

Transparentnost jednani Vybérové komise je zakotvena v Jednacim fadu vybérové
komise a v Etickém kodexu MAS Achat.

V pfipadé, Ze dva projekty dosdhnou v jedné Fichi stejny pocet bodd, je vySe v poradi ten
projekt, ktery byl podan dfive (rozhoduje ¢as podani projektu na MAS).

Hrani¢ni projekt (tj. prvni nevybrany projekt v dané Fichi, ktery zaroven spliuje
minimalni stanovenou vysi bodd) mdZe byt podporen v piipadé navyseni alokace pro
danou Fichi. K navy$eni alokace mize dojit v ptipad&, Ze v jiné Fichi/Fichich budou
podporeny vsechny projekty, které splnily alespori minimalni bodovou hranici, ale
presto nebude vycerpana celd alokace pro danou Fichi/Fiche. V takovém pfipadé je v
ramci této vyzvy mozny presun alokace mezi Fichemi. Nevyclerpana alokace se

presune do spolecného baliku, odkud budou prostfedky prevedeny do Fichi s
hrani¢nimi projekty. Pfednostné budou podporeny projekty vytvarejici pracovni mista
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- poradi Fichi (hraniénich projektd) bude uréeno dle stejnych kritérii jako potadi
projektd v jednotlivych Fichich v piipadé shodného poétu bodd. Tyto zmény navrhuje
vybérova komise, schvaluje je fidici vybor.

Manazer pro PRV ¢i vedouci pracovnik SCLLD doplni vysledek hodnoceni (bodovani)
Vybérovou komisi do jednotlivych Zadosti o dotaci.

Administrativni pracovnik kancelafe MAS zabezpecuje korespondenci s Zadateli o vysi
pridélenych bodl spole¢né se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrdna ¢i
nevybrana.

Vedouci pracovnik pro CLLD MAS zvefejni na internetovych strankach seznam vybranych
a nevybranych Zadosti do 5 pracovnich dnti od vybéru projektu na MAS.

MAS ptedd na RO SZIF seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci Vybérovou
komisi (prosté kopie), prezencni listinu a zapis z jednani Vybérové komise véetné dolozeni
aktudlniho sloZeni organli podilejicich se na vybéru projektl a doklad o schvaleni vybéru
projektdl Radou MAS, a to nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve
vyzvé MAS. Vlybrané Zadosti o dotaci véetné pfiloh postoupi Zadateldm dle postupu
stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1.

Nevybrané Zadosti o dotaci (véetné téch, u kterych byla ukonéena administrace pfi
kontrole, je MAS povinna zaslat prostfednictvim Portalu Farmare do 5 pracovnich dnti od
terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

ManazZer pro PRV MAS zajisti véasné preddni Zddosti zpét Zadateli. Zadatel je v ramci
konzultaci informovdn o terminu registrace na RO SZIF a o postupu odesldni Zadosti
pres svij ucet na Portdlu Farmdre na RO SZIF.

Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepide, povinné,
pfipadné nepovinné prilohy MAS verifikuje (dokument elektronicky podepise, popfipadé
jej v papirové podobé podepise, prida razitko MAS a naskenuje do elektronické podoby)
a preda Zadateli minimalné 3 pracovni dny pred findlnim terminem registrace na RO SZIF
stanoveném ve vyzvé MAS,

Zadatel Zadost o dotaci véetné verifikovanych piiloh posle pres svij Gcet na Portalu
Farmare na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS k zavérecnému ovéreni jejich zpUsobilosti pfed schvalenim;
pokud budou nékteré prilohy predkladany v listinné podobé, musi tuto informaci zadatel
uvést u zasilané Zadosti o dotaci pres Portal Farmare,

Odeslani Zadosti o dotaci vietné piiloh prostfednictvim Portdlu Farmare ze strany
Zadatele mUzZe byt v uvedené Ihité provedeno pouze jednou,

Ridici orgdn PRV doporuéi k financovani véechny projekty, které prodly hodnocenim a
vybérem na Urovni MAS, a u kterych ovéfil, Ze jsou zpUsobilé ke schvaleni.

Prace kancelare MAS, stejné jako jednani organd MAS, se fidi Pravidly MAS pro opatfeni 19

»,Podpora mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER (CLLD - komunitné vedeny mistni

rozvoj)“ a Pravidly pro Zadatele pro operace 19.2.1. ,Podpora provadéni operaci v rdmci

strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje” a dle postupt danych aktualni vyzvou.
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Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS, muZe predloZit do 10
pracovnich dnti od provedeni pfislusného tkonu na MAS Zadost o provéreni postupu MAS.

Postupy pro odvolani se ze strany Zadatele a dalSi postupy pfi neplnéni podminek Pravidel
PRV pro danou operaci jsou definovany Pravidly pro opatfeni 19.2.1 a to v ¢lenéni pred
podpisem Dohody o poskytnuti dotace, dale po jejim podpisu a po proplaceni dotace.

Relevantnost Zadosti o provéreni postupu posuzuje Kontrolni vybor MAS. Je opravnén
vyzadat si stanovisko organu, vici jehoZ rozhodnuti je odvolani podano a rozhoduje o
vysledném verdiktu. Nasledné povéfi Kancelaf MAS k pisemnému vyrozuméni o vysledku
do 10 pracovnich dnd.

2. Stfet zajmu pfi vybéru projektu a schvaleni vybéru
MAS odpovida za to, Ze je v jeji organizaci dostatecné feSena otazka stretu zajm0.

Prohlaseni o neexistenci stfetu zajm( je zakotveno v Etickém kodexu MAS Achat. Svym
podpisem ho stvrdi vSechny osoby, podilejici se na hodnoceni, vybéru a schvalovani projektt
pfi kazdé vyzvé.

Pracovnici kancelafre MAS zajisti a zkontroluji, Zze Eticky kodex podepsaly v 1 pare vSechny
osoby, které se podileji na hodnoceni a vybéru projektli, a to pti zvoleni do funkce nebo
podpisu pracovni smlouvy a pred kazdou Vyzvou.

3. Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaruena dodrZzovanim platnych dokument( (zakonu, pravidel, metodik,
pokynl) vztahujicich se ktématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména
v zajisténi zvefejnéni a zpfistupnéni relevantnich Udaju tak, aby byl zajistén rovny pfistup
k informacim pro vSechny bez rozdilu.

4. Napravna opatieni
Jednani vSech orgdnd MAS je vidy pritomen vedouci pracovnik SCLLD, pfipadné jiny

informovany pracovnik kancelare MAS.

Pfi jednani Vybérové komise vrdmci hodnoceni projektd osoby dle pfedchoziho odstavce
vidy dlsledné sleduji, aby ke stfetu zajmu nedochazelo.

Rada MAS Achat, jako odpovédny organ, nastavila tyto vnitfni postupy v pfipadé, ze ke
stfetu zajma doslo:
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a) ¢len organu, ktery stfet zajm( ¢i pochybnost o moiném stfetu zajm( ohlasi pred
zahdjenim jednani, bude vyloucen z hodnoceni vsech projektd v dané Fichi, kde by problém
nastal. MlZe hodnotit projekty jiné Fiche, kde stfet zajmU{ nehrozi.

b) ¢len organu, ktery stfet zajmu ¢i pochybnost o mozném stfetu zajm0 neohlasil a Gcastnil
se bodovani ¢i hodnoceni projekt, bude okamzité vylouéen z hodnoceni vSech projektd
v dané vyzvé.

c) pokud se zjisti stfet zajmd ¢&i pochybnost o mozném stfetu zajm0 jesté v pribéhu
hodnoceni projekt( (pfed uzavienim hodnoceni), budou projekty dotéené Fiche predany
novym hodnotitelim a probé&hne prehodnoceni projektd celé Fiche.

Kontrolni vybor situaci pfezkouma a navrhne feseni, dle danych okolnosti hodnoceni (napf.
navrh na vylouceni dotéené osoby zorganu MAS, tj. zcelého budouciho hodnoticiho
procesu). Tento navrh predlozi na nejblizsi Valné hromadé MAS.

Kontrolni vybor projedna s predsedou organu, jehoz clen stfet zajml ¢i pochybnosti o
mozném stietu zajm0 nenahldsil, provedou kontrolu provedeného hodnoceni. V ptipadé
pochybeni v provedeném hodnoceni bude zjistén konkrétni dopad, napt. projekt byl chybné
doporucen/nedoporucen k podpore, jiny projekt byl poskozen chybnym hodnocenim.

Tyto Interni postupy dopliiuji Jednaci rad Vybérové komise MAS Achat, platny od 15. 12.
2014, a nabyvaji platnosti dnem schvéleni valnou hromadou MAS dne 27.4.2017.

V JeniSovicich, dne 27.4.2017

Bohumil Bradac

predseda



